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PORTARIA NORMATIVA N° 05/2024: PROCEDIMENTOS NORMATIVOS RELATIVOS
AO ESTAGIO SUPERVISIONADO (CLINICA INTEGRADA) DO CURSO DE
ODONTOLOGIA DO CENTRO UNIVERSITARIO ATENAS - UNIATENAS

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONSEP), no
uso de suas atribuicdes, consubstanciadas no artigo 17, inciso VIII
do Estatuto do UniAtenas, resolve atualizar o Regulamento do
Estagio Supervisionado do Curso de Odontologia oferecido
pela IES, que fica assim estabelecido.

CAPITULO I - DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 19, Este Regulamento rege as atividades de estagio do curso de Odontologia,
em especial o Estagio Curricular Supervisionado, doravante denominado de Clinica
Integrada, previsto na legislacdao vigente, a ser desenvolvido conforme matriz curricular,
definindo os procedimentos a que sdo submetidos todos os agentes ligados a orientagao
e a administragdo, no que refere a organizagao interna de horarios, atribuigbes de seus
componentes, utilizacdo das dependéncias, dos equipamentos e dos materiais que
compdem a Clinica Integrada.

Paragrafo Gnico. O objetivo deste Regulamento é a obtencdo da ordem e o
desenvolvimento harmonioso dos trabalhos da Clinica Integrada.

Art. 29, As atividades de estagio sdo praticas e devem proporcionar ao estudante
a participacdo em situacGes de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacdo, bem
como a analise critica delas, de forma a lhes permitir uma visao socioldgica.

Art. 3°. Os estagios visam ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho, e buscando nas atividades de estagio, em todas as
suas variaveis, a articulacdo entre ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 4°,. O Coordenador de Curso, os Preceptores, Auxiliar de Saude Bucal,
Estagidrios e Técnicos administrativos devem atender as disposicbes contidas neste

Regulamento, priorizando o aspecto pedagdgico e formativo do discente.

CAPITULO II - DA NATUREZA DOS OBJETIVOS

Art. 5°. A formacao em Odontologia inclui, como etapa integrante da graduacao,
estagio curricular obrigatorio, entendido como ato educativo supervisionado e expresso na
matriz curricular como nucleos formativos de Clinica Integrada, sob supervisdo e
orientacdo direta de preceptores, em servigos proprios e/ou conveniados, em estrita

observancia da legislagdo pertinente, do Estatuto do UniAtenas e das disposi¢cdes contidas
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neste Regulamento e/ou em outras normativas das instituicdes parceiras onde as
atividades forem realizadas.

Paragrafo 1°2. A Clinica Integrada configura-se pela realizacdo de atividades
praticas voltadas a prestacdo de servigos odontoldgicos e atuacdo em saude coletiva para
promocdo da saude bucal e qualidade de vida dos pacientes da comunidade locorregional.

Paragrafo 2°. A Clinica Integrada do UniAtenas atuarad nas seguintes
especialidades odontoldgicas: Dentistica, Odontopediatria, Periodontia, Endodontia,
Cirurgia, Odontogeriatria, Prétese, Estomatologia/Semiologia, Ortodontia Preventiva,
Urgéncia e Emergéncia e Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais.

Art. 6°. S3o objetivos da Clinica Integrada do Curso de Odontologia do UniAtenas:

I - representar a Ultima etapa da formagdo académica do Cirurgido Dentista,
dando-lhe capacidade de resolver, ou bem encaminhar, os problemas de salde da
populacdo a que vai servir;

II - oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos
adquiridos ao longo do curso de graduacao;

III - desenvolver as técnicas e as habilidades indispensaveis ao exercicio da
Odontologia;

IV - promover o aperfeicoamento ou aquisicido de atitudes adequadas a
assisténcia aos pacientes;

V - possibilitar a pratica de assisténcia integrada, pelo estimulo a interacdo dos
diversos profissionais da equipe de saude;

VI - proporcionar uma experiéncia académico-profissional através da vivéncia no
mercado de trabalho clinico e extraclinico, em clinicas e consultérios, bem como outras
entidades nao ambulatoriais;

VII - estimular o interesse pela promogao e preservacdo da salde e pela
prevencao das doencgas;

VIII - desenvolver a consciéncia das limitacdes, responsabilidades e deveres
éticos do cirurgido dentista, perante o paciente, a instituicdo e a comunidade;

IX - aprimorar habitos e atitudes éticas e humanas;

X - fortalecer a ideia da necessidade de aperfeicoamento profissional continuado.
CAPITULO III - DO REQUISITO OBRIGATORIO
Art. 7°. Serdo considerados aptos a se matricularem na Clinica Integrada os

discentes que tiverem cursado todos os nucleos formativos obrigatérios do curso de

Odontologia até o 6° eixo.
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CAPITULO IV - DA DURAGAO DA CLINICA INTEGRADA

Art. 8°. A Clinica Integrada do curso de Odontologia do UniAtenas tera a duracao
conforme previsao da matriz curricular vigente.
Paragrafo Gnico. Os estagiadrios, sem excegdo, passardo em todos os cenarios

de aprendizagem, em sistema semestral.
CAPITULO V - DOS COORDENADORES E PRECEPTORES

Art. 99, Compete ao Coordenador de curso as seguintes atribuigdes:

I - coordenar a execugdo da Clinica Integrada;

II - orientar os estagidrios em relacdo as suas atividades e a seus direitos e
deveres;

III - realizar reunies periddicas com os preceptores;

IV - enviar a Secretaria Académica os resultados de frequéncia e avaliagdes dos
estagiarios;

V - reunir-se com o0s estagiarios no primeiro dia de cada Clinica Integrada e
esclarecer-lhes sobre as atividades académicas, apresentando o local onde ocorrerdo as
atividades, informagdes sobre o preceptor envolvido na atividade e o formato das
avaliagOes;

VI - coordenar as reunides e demais atividades académicas programadas com os
estagiarios.

Art. 10. Compete aos preceptores cirurgides dentistas que atuam na Clinica
Integrada exercer as seguintes atribuicdes:

I - acompanhar, controlar e avaliar a execucdo da Clinica Integrada;

II - prestar informacgdes ao coordenador sobre o desenvolvimento dos programas;

III - acompanhar e avaliar o desempenho dos estagiarios em suas atividades
praticas;

IV - responsabilizar-se, juntamente com o estagiario, pelos atendimentos clinicos
realizados, garantindo a qualidade do servigo prestado, a seguranga do paciente e a

prevengdo de danos estéticos e funcionais.
CAPITULO VI - DOS AUXILIARES DE SAUDE BUCAL

Art. 11. Os Auxiliares de salde Bucal desempenharédo as seguintes atividades:

I - atendimento ao paciente com acompanhamento até o consultoério;
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II - apoio ao estagiario e ao preceptor para atendimento ao paciente, na
organizacao dos instrumentais, equipamentos e demais materiais necessarios para a
execucao dos servicos;

III - manutengdo dos instrumentais, equipamentos e insumos.

CAPITULO VII - DOS DIREITOS E DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Art. 12, S3o direitos dos estagiarios:

I - exercer suas atividades praticas sem sofrer quaisquer atos discriminatorios
motivados por questdes de crenga, etnia, género, orientacdo sexual, nacionalidade,
condicdo social, opinido politica ou de qualquer outra natureza;

II - apresentar sugestdes para melhoria dos regulamentos e normas da
instituicdo, apontando falhas, desvios ou distorgdes, sempre que julgar necessario, a fim
de garantir melhorias continuas na Clinica Integrada;

III - receber documentos pertinentes a execucgao da Clinica Integrada, tais como:
calendarios, horarios, planos de ensino e outros que se fizerem necessarios;

IV - encaminhamento de recursos através de requerimento na Secretaria
Académica:

a) ao coordenador do curso de Odontologia, em primeira instancia,

b) a Pré-Reitoria Académica, em segunda instancia,

c) a Reitoria, em terceira instancia e,

d) ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEP), em ultima instancia,
gue podera reunir em situagdes excepcionais para o julgamento do requerimento.

V = requerer afastamento mediante requerimento apoiado na Portaria Normativa
de Procedimentos para a Concessdo do Regime de Exercicios Domiciliares;

Paragrafo Gnico. Os afastamentos concedidos terdo unicamente a funcao de
manter a regularidade do estagidrio perante a IES, sendo que, apdés o periodo de
afastamento concedido, devera cumprir periodo adicional correspondente ao referido
periodo, a fim de atender aos requisitos minimos de frequéncia previstos neste
Regulamento.

Art. 13. S3o deveres dos estagiarios:

I - frequentar, no minimo, 90% (noventa por cento) da carga horaria e atividades
programadas para cada Clinica Integrada. O ndo cumprimento desse percentual gera
reprovagao.

II - cumprir as atividades nos horarios e locais pré-estabelecidos;

III - cumprir o calendario da Clinica Integrada;

IV - dedicagdo e zelo na realizagdao das atividades programadas;
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V - trabalhar em parceria com um colega, de livre escolha, havendo revezamento
na execucao dos trabalhos;

VI - ndo abandonar a dupla, quando na condicao de auxiliar, sob pena do trabalho
nao ser computado;

VII - manter absoluto respeito a vida humana;

VIII - manter a carteira de vacinacdo atualizada e seguir as normas de
biosseguranca com utilizacdo dos equipamentos de protecdao individual, vestimenta
estabelecida e respeito aos protocolos estabelecidos para o desenvolvimento de sua
atividade académica e profissional;

IX - elaborar, preencher, atualizar e zelar pelos prontuarios dos pacientes;

X - providenciar o material/instrumental completo, solicitado pelo coordenador
e/ou preceptor, para o desenvolvimento dos procedimentos da Clinica Integrada;

XI - zelar pelo patrimo6nio material da instituicdo, seja da mantenedora ou de
instituicdo conveniada;

XII - elaborar o planejamento e plano de tratamento odontoldgico do paciente,
submetendo-o, antes da execucdo do procedimento, a aprovacdao do preceptor
responsavel;

XIII - elaborar relatérios sobre o atendimento clinico odontoldgico realizado com
cada paciente;

XIV - elaborar e entregar ao preceptor responsavel, ao final de cada Clinica
Integrada, relatério completo com as suas atividades desenvolvidas pela dupla. O modelo
do relatério a ser preenchido sera disponibilizado pela IES;

XV - relatar, para a sua turma, o planejamento e procedimentos realizados com
o paciente escolhido pelo preceptor responsavel;

XVI - manter total sigilo e confidencialidade sobre as informacdes e fatos dos
pacientes, exceto quando necessario para o desenvolvimento das atividades académicas;

XVII - agir com solidariedade e respeito mutuo entre colegas, coordenador,
preceptores, auxiliar de saude bucal, técnicos-administrativos e demais funcionarios,
visando o bom relacionamento institucional;

XVIII - cumprir as disposicdes contidas nesta Portaria normativa, no Estatuto e
demais normativas do UniAtenas, bem como nas normas de organizagao e funcionamento

das instituicdes onde ocorre a Clinica Integrada.
CAPITULO VIII - DA SECRETARIA DA CLINICA INTEGRADA

Art. 14. Compete a Secretaria da Clinica Integrada:

I - manter arquivo com os prontuarios dos pacientes da Clinica Integrada;
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II - manter e gerir a agenda dos atendimentos referentes as avaliagdes e
orcamentos realizados;
III - desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe forem

solicitadas pela Coordenacdo da Clinica Integrada, na forma deste Regulamento.

CAPITULO IX - DOS PACIENTES

Art. 15. Podera ser admitido como paciente da Clinica Integrada qualquer pessoa
com interesse em realizar tratamento odontoldgico, resguardando-se, a Administragdo

Institucional, o direito de encaminhar os casos complexos a outros servigos odontoldgicos.

CAPITULO X - DO PERIODO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA CLINICA
INTEGRADA

Art. 16. As atividades da Clinica Integrada acontecerdo durante o ano letivo, com
horario de atendimento ao publico fixado pelo Coordenador da Clinica Integrada, obedecida
a legislacdo vigente e ouvidos o Pro-Reitoria Académica.

Paragrafo 1°. Nos periodos interescolares poderdo ocorrer atendimentos, em
horario fixado conforme o funcionamento do UniAtenas, com a finalidade de prestar
assisténcia de urgéncia e acompanhamento dos atendimentos em andamento.

Paragrafo 2°. Os estagiarios realizardo atendimento odontoldgico pela Clinica
Integrada em horario definido pela Coordenagao do Curso de Odontologia e homologados
pela Pré-reitoria Académica.

Paragrafo 3°. A escala de trabalho dos preceptores sera determinada pela

Coordenacao de Curso e homologada pela Pro-Reitoria Académica.

CAPITULO XI - DA AVALIACAO DOS ESTAGIARIOS

Art. 17. As avaliacGes de todas as etapas do estagio e das praticas de ensino,
assim como os instrumentos e critérios utilizados para atribuicdo de notas, deverdo seguir
um padrao definido no Plano de Ensino Profissional (PEP), considerando tanto aspectos
qualitativos quanto quantitativos.

Art. 18. O total de 100 pontos sera distribuido ao longo de cada Clinica Integrada,
sendo 50 pontos destinados as avaliagdes quantitativas e 50 pontos as avaliacGes
qualitativas.

Art. 19. As avaliacdes quantitativas serao divididas em 04 (quatro) Avaliacdes de
Checagem Escritas (I, II, III e IV), no valor de 5,0 (cinco) pontos cada e em uma Avaliagao

de Progressao Geral, no valor de 30,0 (trinta) pontos.
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Art. 20. As avaliacOes qualitativas serao divididas em Avaliagcdao de Desempenho
do Estagiario, no valor de 35,0 (trinta e cinco) pontos e 02 (duas) Avaliacbes de
Procedimentos Clinicos (I e II), no valor de 7,5 (sete e meio) pontos cada

Paragrafo Unico. A Avaliacdo de Desempenho do Estagiario devera observar os
seguintes critérios:

I - Habilidades Técnicas, com analise das seguintes habilidades e competéncias:

a) habilidade Manual;

b) conhecimentos dos instrumentais e equipamentos;

c) utilizacdo e Dominio de Termos Técnico-Cientificos;

d) uso correto dos insumos;

e) avaliagdo do tratamento concluido.

II - Conhecimento Teorico, com analise das seguintes habilidades e competéncias:

a) anamnese completa com dados claros e objetivos;

b) exame clinico geral e especifico;

c) sugestao de hipoteses diagndsticas pertinentes;

d) relacdo Cientifico Teorico-Pratico;

e) conhecimento da teoria planejada.

III - Aspectos Eticos/Profissionais e competéncias interpessoais tais como:

a) pontualidade;

b) atitude de lideranca;

c) cumprimento das regras do ambiente clinico;

d) prevencao de contaminacao cruzada;

e) respeito com equipe e pacientes.

IV - Organizacao e Gestdo, com analise das seguintes habilidades e competéncias:

a) apresenta planejamento prévio;

b) montagem de bancada com o material adequado;

c) manutencdo do consultério limpo e organizado;

d) conhecimentos dos instrumentais;

e) fechamento apods atendimento.

V - Autoavaliacdo e Desenvolvimento, com andlise das seguintes habilidades
e competéncias:

a) aceitacdo de critica construtivas;

b) reflexdo sobre o proprio desempenho de maneira critica e consistente;

c) identificagdo clara das areas para melhoria;

d) interesse em realizar melhorias;

e) respeito aos pacientes e sua problematica.
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Art. 21. E considerado aprovado o estagidrio que obtiver média final igual ou
superior a 60,0 (sessenta) pontos em cada uma das Clinicas Integradas, atendido o
percentual minimo de frequéncia.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese de o estagiario ser reprovado em qualquer uma
das Clinicas Integradas, fica obrigado a repeti-lo, ndo sendo permitida a realizagao de

exame especial.
CAPITULO XII - DAS DISPOSICf)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 22. A Clinica Integrada do curso de Odontologia ndo gera vinculo
empregaticio por fazer parte do Projeto Pedagdgico do Curso e constituir modalidade de
ensino que visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular para uma adequada atuacdo do cirurgido-dentista.

Art. 23. O presente Regulamento sera alterado sempre que estiver incompativel
com as realizagbes das atividades da Clinica Integrada ou contrariar os interesses do
processo de ensino aprendizagem.

Paragrafo Gnico. As alteracdes deverdo ser aprovadas pela Coordenacdo, Pré-
Reitoria Académica e homologadas pela Reitoria.

Art. 24. O descumprimento injustificado de quaisquer das disposicdes contidas
nesse Regulamento serad passivel de aplicacdo das sangdes disciplinares previstas no
Estatuto do UniAtenas e em outras normativas pertinentes.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor nesta data. Revogam-se as disposicoes
anteriores.

Paracatu-MG, 19 de setembro de 2024.

Hiran C ga elo
Reitor - Presidente dd CONSEP
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